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PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA

JEDNOSTAVNE NABAVE

Srpanj, 2026. godine



Na temeiju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine®, br. 120/16,
114/22 i 48/26) i Clanka 5. Izjave drustva s ogranicenom odgovornoscu Zelinske komunalije
d.o.o., Skupstina trgovackog drustva ZELINSKE KOMUNALIJE d.o.0., Sv. I. Zelina, K.
Krizmani¢ 1, OIB: 5546010546, donijela je dana 28. srpnja 2026. godine, ovaj

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

I. OPCE ODREDBE
Predmet i svrha Pravilnika

Clanak 1.
(1) Ovim Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Pravilnik)
ureduju se pravila, uvjeti i postupci nabave robe /ili usluga procijenjene vrijednosti manje od
50.000,00 €, odnosno nabava radova procijenjene vrijednosti manje od 100.000,00 € u
drustvu Zelinske komunalije d.o.0. ( u daljnjem tekstu: Naruéitelj) te nain komunikacije s
gospodarskim subjektima, osiguranje pravne zastite putem prigovora te dokumentiranje i
Cuvanje dokumentacije o provedenim postupcima.

(2) Procijenjena vrijednost nabave u smislu stavka 1. ovog €lanka je vrijednost nabave,
izrazena bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a).

(3) Vrijednost radova ili odredene koliéine robe ifili usluga ne smiju se dijeliti s namjerom
izbjegavanja primjene Zakona o javnoj nabavi {,Narodne novine®, br. 120/16, 114/22 i 48/26,
dalje u tekstu: Zakon) ili ovog Pravilnika.

Clanak 2.
(1) U provedbi postupaka nabave iz ¢lanka 1. ovog Pravilnika, Narugitelj je obvezan
postovati temeljna nadela javne nabave odnosno naéelo slobode kretanja robe, naéelo
slobode poslovnog nastana i nacelo slobode pruzanja usluga te nacela koja iz toga
proizlaze, kao §to su nacelo trzi$nog natjecanja, nacelo jednakog tretmana, naéelo zabrane
diskriminacije, naéelo uzajamnog priznavanja, naéelo razmjernosti, naéelo transparentnosti
kao i ostala primjenjiva naéela.

(2) U provedbi postupaka nabave robe, radova i/ili usluga Narucitelj je duZan, osim odredbi

ovoga Pravilnika, pridrzavati se i pozitivnih zakonskih i podzakonskih propisa, kao i svojih
opc¢ih akata donesenih u skladu s odredbama pozitivnih propisa.

(3) Odredbe ovog Pravilnika ne primjenjuju se na nabave koje su izuzete od primjene
Zakona o javnoj nabavi sukladno odredbama toga Zakona.

Sprecavanje sukoba interesa

Clanak 3.
(1) Na sve postupke jednostavne nabave koji se provode na temelju ovoga Pravilnika na
odgovarajuci nadin primjenjuju se odredbe ¢lanaka 75. do 83. Zakona kojima se ureduju
sprjeavanje, prepoznavanje i uklanjanje sukoba interesa.



(2) Predstavnici narucitelja iz &lanka 76. stavka 2. Zakona, kao i ovladtene osobe naruditelja
koje sudjeluju u pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave, duzni su potpisati izjavu o
postojanju ili nepostojanju sukoba interesa s gospodarskim subjektima u smislu ¢lanaka 78. i
77. Zakona.

(3) U slugaju saznanja o postojanju sukoba interesa, predstavnik naruéitelja odnosno
ovlastena osoba narugitelja obvezna je odmah, a najkasnije dan nakon saznanja, izuzeti se
iz provedbe postupka i 0 tome obavijestiti direktora Narucitelja, koji postupa sukladno &lanku
81. Zakona.

(4) Narucitelj vodi i aZurira popis gospodarskih subjekata s kojima je predstavnik narugitelja u
sukobu interesa te isti objavljuje na internetskim stranicama Naruditelja sukladno &lanku 80.
Zakona.

Opis predmeta nabave

Clanak 4.
(1) Predmet nabave mora se opisati na jasan, nedvojben, potpun i neutralan nacin, koji
omoguc¢ava usporedivost ponuda u pogledu uvjeta i zahtjeva koji su postavljeni na naéin da
ne pogoduje niti jednom gospodarskom subjektu.

Plan nabave

Clanak 5.
(1) Narucitelj sukladno €lanku 28. Zakona donosi plan nabave za prorac¢unsku godinu.

(2) Za nabavu roba, radova i/ili usluga koje se nabavljaju sukiadno ovom Pravilniku, a &ija je
procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 5.000,00 €, u plan nabave se unose podaci o
predmetu nabave, CPV, procijenjenoj vrijednosti nabave. vrsti postupka, da li je predmet
podijeljen na grupe. sklapa li se ugovor ili OS, koristenje EU sredstava, planirani pocetak i
zavrsetak postupka.

Il. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Razgrani¢enje postupaka prema procijenjenoj vrijednosti

Clanak 6.
(1) Nabava robe, radova i/ili usluga ovisi o procijenjenoj vrijednosti nabave te se u tom smislu
razlikuje:
- nabava &ija je procijenjena vrijednost manja od 5.000,00 €,
- nabava Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 5.000,00 €, a manja ili
jednaka 15.000,00 €,
- nabava cija je procijenjena vrijednost veéa od 15.000,00 €, a manja ili
jednaka 25.000,00 € za robu i usluge, odnosno manja ili jednaka 45.000,00 za
radove.
- nabava cija je procijenjena vrijednost vec¢a od 25.000,00 €, a manja od 50.000,00 €
za robu i usluge, odnosno veca od 45.000,00 € i manja od 100.000,00 € za radove.

Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 €
Clanak 7.

(1) Za provedbu postupka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 €
u pravilu je dovoljna jedna ponuda temeljem koje ¢e se sklopiti ugovor ili izdati narudzbenica.



(2) Ugovore temeljem stavka 1. ovog &lanka sklapa direktor Drustva ili osoba koju on za to
ovlasti.

Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti od 5.000,00 do 15.000,00 eura
Clanak 8.

(1) Provedba postupka procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 5.000,00 eura, a manje ili
jednake 15.000,00 eura, zapodinje slanjem poziva za dostavu ponude na adresu jednom ili
vise gospodarskih subjekata, za koje postoje saznanja da obavljaju djelatnost vezanu za
predmet nabave, na dokaziv nacin.

(2) Za postupke iz stavka 1. ovoga ¢lanka Narucitelj moze sukladno Zakonu koristiti
elektroni¢ka sredstva komunikacije.

(3) Ponude se zaprimaju, otvaraju, pregledavaju i ocjenjuju sukladno élanku 15. ovoga
Pravilnika.

Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 €

Clanak 9.

(1) Postupak jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost ve¢a od 15.000,00 eura
Naruditelj je sukladno Zakonu obvezan provesti putem modula jednostavne nabave u EQJN
RH.

(2) U postupcima jednostavne nabave &ija je procijenjena vrijednost veéa od 15.000,00 eura,
a manja ili jednaka 25.000,00 eura za robe i usluge, odnosno manja ili jednaka 45.000,00
eura za radove, Narucitel] poziv za dostavu ponuda upucuje jednom iii vise gospodarskih
subjekata, za koje postoje saznanja da obavijaju djelatnost vezanu za predmet nabave,
putem modula jednostavne nabave u EOJN RH, bez obveze javne objave. Naruditelj uvijek
moze odluéiti provesti postupak putem javne objave poziva u modulu jednostavne nabave u
EOJN RH.

(3) Za nabavu robe i usluga &ija je procijenjena vrijednost veca od 25.000,00 eura, te za
nabavu radova ¢ija je procijenjena vrijednost veéa od 45.000,00 eura, Narugitelj je obvezan
sukladno Zakonu provesti postupak jednostavne nabave putem javne objave u modulu
jednostavne nabave EOJN RH. Istovremeno Narucitelj moze uputiti dodatni poziv pojedinom
gospodarskom subjektu za sudjelovanje u postupku.

(4) Iznimno od stavka 3. ovoga Clanka, Narugitelj nije cbvezan provesti postupak
jednostavne nabave putem javne objave u modulu jednostavne nabave, veé poziv za
dostavu ponuda upucéuje sukladno stavku 2. ovoga ¢lanka:

a) ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom
postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da podetni ugovorni uvjeti nisu bitno izmijenjeni,
b) ako zbog objektivnih raziloga predmet nabave moze izvrsiti, isporuéiti ili pruziti samo
odredeni gospodarski subjekt, i to:

1. ako je predmet nabave stvaranje ili stiecanje jedinstvenog umjetni¢kog djela ili umjetnicke
izvedbe,

2. ako iz tehni¢kih razioga predmet nabave moze isporuditi samo odredeni gospodarski
subjekt, ili

3. ako je to nuzno radi zastite iskljuéivih prava, ukljuéujuéi prava intelektualnog viasnitva,
¢) ako postoji iznimna zurnost uzrokovana dogadajima koje naruditelj nije mogao predvidjeti
niti na njih utjecati.



(5) Razlozi za primjenu iznimke iz stavka 4. ovoga ¢lanka navode se i obrazlaZu u objavi u
modulu jednostavne nabave EOJN RH.

(6) Postupke iz stavka 2. i 3. ovog ¢lanka provode ovlasteni predstavnici koje odlukom
imenuje direktor Drustva.

lll. DOKUMENTACIJA O NABAVI
Sadrzaj poziva za dostavu ponuda
Clanak 10.

(1) Postupak jednostavne nabave zapod&inje danom slanja poziva za dostavu ponuda jednom
ili vide gospodarskih subjekata na dokaziv naéin, odnosno za postupke iz ¢lanka 9. ovoga
Pravilnika objavom u modulu jednostavne nabave EOJN RH.

(2) Poziv za dostavu ponuda mora biti jasan, razumljiv i nedvojben te izraden na nacin da
sadrZi sve potrebne podatke koji ponuditelju omogucéavaju izradu i dostavu ponude.

(3) Naruditelj ¢e u pravilu svim pozvanim gospodarskim subjektima uz Poziv na dostavu
ponuda dostaviti obrazac ponudbenog lista i tro$kovnika.

(4) Ovisno o sloZzenosti predmeta nabave, Poziv za dostavu ponuda moze sadrzavati
zahtjeve i uvjete vezane za predmet nabave, kao i odgovarajucu primjenu odredaba Zakona
u odnosu na kriterije koji ¢e se primjenjivati za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta
(osnove za iskljucenje ponuditelja i navod o dokumentima kojima se dokazuje nepostojanje
istih, minimalne uvjete profesionaine, ekonomske i financijske, tehnicke i stru¢ne sposobnosti
gospodarskih subjekata, te navod o dokumentima kojima se dokazuje trazena sposobnost),
kriterije za odabir ponude (omjer cijene i ostalih kriterija te nacin dokazivanja tih kriterija),
bitne i posebne uvjete za izvrienje ugovora, uvjete i zahtjeve koji moraju biti ispunjeni
sukladno posebnim propisima ili struénim pravilima, vrste jamstva, sredstva i uvjete jamstva,
prijedlog ugovora o jednostavnoj nabavi te druge potrebne podatke, dokumente i informacije
koje je gospodarski subjekt duzan dostaviti u ponudi (fotografije, prospekti, izjave, potvrde,
dozvole i sli¢no).

(5) Prilikom odredivanja kriterija za odabir ponude u pozivu za dostavu ponuda, cijena uvijek
mora biti jedan od kriterija za odabir, ili kao kriterij najnize cijene ili kao jedan od kriterija za
odabir ekonomski najpovoljnije ponude.

(6) Narucitelj moZe prilagodavati Poziv za dostavu ponuda pojedinom postupku nabave te ga
nadopuniti projektnim zadacima, nacrtima, projektnom dokumentacijom, crtezima, modelima,
uzorcima i sliéno, u cilju to€nijeg odredivanja predmeta nabave i zaprimanja sto kvalitetnijih
ponuda.

(7) Rok za dostavu ponuda iznosi minimalno 5 dana od dana slanja poziva, cdnosno objave
u EOJN RH.

(8) l1znimno, radi Zurnosti i za slu¢aj ponavijanja postupka jednostavne nabave, Naruditel]
moze odrediti kraéi rok za dostavu ponuda.



Analogna primjena pojedinih odredbi i instituta iz Zakona
Clanak 11.

(1) U postupcima jednostavne nabave Naruditeli moze, kada je to primjereno predmetu
nabave, primijeniti pojedine institute Zakona kao to su pojasnjenje i upotpunjavanje ponude,
ispravak radunske pogreske, provjere uobicajeno niske ponude, uz postivanje nacela javne
nabave.

{2) Primjena instituta iz stavka 1. ovoga €lanka odnosi se na svrhu i nacin postupanja s
ponudama, dok se rokovi i druga procesna pravila primjenjuju sukladno odredbama ovoga
Pravilnika.

{3) U sluéaju nedoumica ili pravnih praznina u primjeni ovoga Pravilnika, pojedine odredbe
tumace se uzimajuci u obzir svrhu i nacela Zakona o javnoj nabavi te praksu njegove
primjene, na odgovarajuci nadin i samo ako priroda postupka jednostavne nabave to
dopusta.

Komunikacija u postupku
Clanak 12.

(1) U postupcima jednostavne nabave iz ¢lanka 8. ovoga Pravilnika, izmedu Naruditelja i
gospodarskih subjekata komunikacija se mozZe obavljati elektroni¢kim sredstvima
komunikacije i posredno postanskom posiljikom, elektronickom postom, telefonom ili
kombinacijom navedenih sredstava komunikacije, koja se odabiru ovisno o svakom
pojedinom predmetu nabave.

(2) U postupcima jednostavne nabave iz &lanka 9. ovoga Pravilnika, komunikacija izmedu
Narucitelj i gospodarskih subjekata se obavlja elektronic¢kim sredstvima komunikacije putem
EOJN RH, osim ako to zbog tehnickih razloga nije moguée.

(4) U roku za dostavu ponuda gospodarski subjekti mogu zatraZiti chjasnjenja ili izmjene
vezane uz poziv za dostavu ponuda.

(5) Odgovor na zatraZena objasnjenja ili izmjene vezane uz poziv za dostavu ponuda
Naruéitelj moZe dostaviti izravno gospodarskim subjektima pozvanim na dostavu ponude,
bez navodenja podataka o podnositelju zahtjeva, odnosno za postupke iz ¢lanka 9. ovoga
Pravilnika objavom u modulu jednostavne nabave EOJN RH.

IV. PONUDA
Sadrzaj i izrada ponude
Clanak 13.

(1) Ponuda je pisana izjava volje ponuditelja da isporuci robu, pruzi uslugu ili izvede radove u
skladu s uvjetima i zahtjevima navedenima u pozivu za dostavu ponuda i dokumentaciji o
nabavi.

(2) Sadrzaj ponude i nadin izrade ponude propisuje se pozivom za dostavu ponuda i/ili
dokumentacijom o nabavi.

(3) Priizradi ponude ponuditelj se mora pridrzavati zahtjeva i uvjeta iz poziva za dostavu
ponuda i dokumentacije o nabavi. Ponuditelj ne smije mijenjati ni nadopunjavati tekst poziva
za dostavu ponuda i dokumentacije o nabavi.



(4) U roku za dostavu ponude ponuditelj moze izmijeniti svoju ponudu, nadopuniti je ili od nje
odustati.

(5) Na zahtjev Naruditelja ponuditelj moZe produZziti rok valjanosti svoje ponude.

(6) Ponuda se izraduje u pisanom obliku na hrvatskom jeziku i latiniénom pismu, a dostavlja
se u roku i na nadin propisan u pozivu za dostavu ponuda.

(7) Ispravci u ponudi, kada je to primjenjivo, moraju biti izradeni na nacin da su vidljivi (npr.
nije dopustivo brisanje, premazivanje ili uklanjanje slova ili otisaka). Ispravci moraju, uz
navod datuma ispravka, biti potvrdeni potpisom ponuditelja

Dostava ponuda

Clanak 14.
(1) Za postupke sukladno élanku 8. ovog Pravilnika, ponude se dostavljaju elektroni¢kim
sredstvima komunikacije putem emaila koji odredi Naruéitelj, ukoliko nije drugacije odredeno
u dokumentaciji o nabavi.

(2) Za postupke sukladno ¢lanku 9. ovog Pravilnika, ponude se dostavljaju elektroniCkim
sredstvima komunikacije putem modula jednostavne nabave EOJN RH, osim ako to zbog
tehni¢kog razloga nije moguce (dijelovi ponude koji se ne mogu dostaviti elektronickim
putem, nedostupnest modula jednostavne nabave EOJN RH).

(3) U roku za dostavu ponude ponuditelj moze izmijeniti svoju ponudu, nadopuniti je ili od nje
odustati. Prilikom izmjene ifili dopune ponude $alje se nova ponuda, &ijim prihvatom se
automaiski ponistava prethodno predana ponuda.

(4) Ukoliko pri elektroni¢koj dostavi ponuda iz tehnickih razloga nije moguée sigurno
povezivanje svih dijelova ponude, Naruéitelj prinvaéa dostavu u papirnom obliku onih
dijelova ponude koji se zbog svog oblika ne mogu dostaviti elektronicki (npr. uzorci, brosure)
ili dijelova za €iju su izradu, zbog specifiénosti predmeta nabave nuzni posebni formati
dokumenata koji nisu podrzani kroz opée dostupne aplikacije ili dijelova za ¢iju su obradu,
zbog specifiénosti predmeta nabave nuzni posebni formati dokumenata obuhvaceni
shemama licenciranih prava zbog kojih naruéitelju nisu dostupni za izravnu uporabu.

(5) Kada ponuditelj uz elektroniéku dostavu ponuda, dostavlja dijelove ponude u papirnatom
obliku, dostavlja ih u zatvorenoj omotnici na kojoj se cbvezno naznaéuje na koji postupak
jednostavne nabave i na koju ponudu se odvojeni dokumenti odnose s dodatkom ,dio/dijelovi
ponude koji se dostavlja/dostavljaju odvojeno”.

(6) Ponude koje pristignu nakon roka za dostavu ponude ne razmatraju se.

Zaprimanje, otvaranje, pregled i ocjena ponuda

Clanak 15.
(1) Postupak zaprimanja, otvaranja, pregleda i ocjene pravovremeno dostavljenih ponuda
obavljaju Ovlasteni predstavnici Narucitelja. Pravovremeno pristigle ponude upisuju se u
Upisnik o zaprimanju ponuda, koji je sastavni dio Zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni
ponuda.

(2) Ukoliko smatra potrebnim, Naruéitelj moze u postupak pregleda i ocjene pristiglih ponuda
ukljuéiti neovisne stru¢ne osobe i/ili tijela.



(3) Naruditelj ¢e odbiti ponudu kao nevaljanu, ako:

a) ponuda nije dostavijena u roku odredenom u pozivu ha dostavu ponuda,

b) ponuda nije potpuna ili nije razumljiva, a nedostatak nije moguce otkloniti
pojasnjenjem ili upotpunjavanjem ponude,

¢) ponuda ne ispunjava uvjete ili zahtjeve iz poziva na dostavu ponuda,

d) ponudeni predmet nabave ne odgovara tehnickim specifikacijama ili drugim
zahtjevima narugitelja,

e) ponuditelj nije dokazao ispunjavanje uvieta sposobnosti, ako su takvi uvjeti bili
propisani,

f) postoje razlozi za iskljuéenje ponuditelja, ako su bili propisani pozivom na dostavu
ponuda,

g) cijena ponude je neuobiajeno niska, a ponuditelj nije dostavio prihvatljivo
obrazlozenje,

h) ponuda je protivha propisima ili uvjetima iz poziva na dostavu ponuda.

(4) Narucitelj moze prihvatiti ponudu éija je cijena veéa od procijenjene vrijednosti nabave
ako su za tu nabavu osigurana financijska sredstva.

{5) Ako financijska sredstva nisu osigurana, Naruéitelj ¢e odbiti takvu ponudu ili ponistiti
postupak jednostavne nabave.

(6) Ovlasteni predstavnici o postupku otvaranja, pregleda i ocjene ponuda sastavlja Zapisnik,
koji se uz Odluku o odabiru ponude bez odgode dostavija svakom pojedinom ponuditelju koji
je dostavio ponudu i to na dokaziv naéin ili putem EOJN RH javnom objavom. Odluka o
poni$tenju postupka se dostavlja na isti naéin kao i cdluka o odabiru.

(7) Naruéitelj moze ponistiti postupak jednostavne nabave osobito:
- ako nije zaprimljena nijedna valiana ponuda,
- ako su cijene ponuda vece od procijenjene vrijednosti nabave
- ako je to potrebno radi zastite javnog interesa
- ako su nastupile okolnosti koje onemoguéuju provedbu postupka.

(8) Postupak jednostavne nabave u kojem je donesena Odiuka o odabiru zavriava
sklapanjem ugovora s odabranim ponuditeljem ili dostavom pravovaljano potpisane i
ovjerene narudzbenice odabranom ponuditelju.
V. ODLUKA O ODABIRU / PONISTENJU
Odluka o odabiru
Clanak 16.
(1) Na osnovu rezultata pregleda i ocjene ponuda, direktor drustva donosi odluku o odabiru

najpovoljnije ponude ili odluku o ponistenju.

(2) Za donosenje odluke o odabiru najpovoljnije ponude dovoljna je jedna prihvatljiva
ponuda.

(3) Rok za donosenje odluke o odabiru najpovoljnije ponude ili ponistenju iznosi 10 (deset)
dana, a poéinje teéi prvi dan nakon isteka roka za dostavu ponuda.



Rok mirovanja i izvr§nost odluke
Clanak 17.

(1) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 15.000,00
eura, nakon dostave odluke o odabiru ponuditeljima, Naruditelj ne smije sklopiti ugovor o
nabavi odnosno izdati narudzbenicu prije isteka rokova za podnos$enje prigovora propisanih
odredbom ¢&lanka 18. stavak 3. ovog Pravilnika.

(2) Rok iz stavka 1. ovoga &lanka predstavlja rok mirovanja.

(3) Ako u roku iz stavka 1. ovoga &lanka nije podnesen prigovor, odluka o odabiru postaje
izvrdna istekom roka za podno$enje prigovora.

(4) Ako je prigovor podnesen u roku, odluka o odabiru ne moze se izvrsiti do donosenja
odluke o prigovoru.

(5) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 15.000,00 eura,
odluka o odabiru moze se izvrsiti odmah nakon njezina donodenja, jer se pravna zastita u tim
postupcima ne osigurava putem prigovora.

(6) Rok mirovanja ne primjenjuje se ako je u postupku jednostavne nabave zaprimljena samo
jedna ponuda, tada se odluka o odabiru moze izvrsiti odmah nakon njezina donos$enja.

VI. PRAVNA ZASTITA
Pravna zastita — prigovor
Clanak 18.

(1) Gospodarski subjekt koji ima ili je imao interes za dobivanje ugovora u postupcima
jednostavne nabave &ija je procijenjena vrijednost veéa od 15.000,00 eura, moze podnijeti
prigovor na radnje u postupku jednostavne nabave, a osobito na:

a) sadrzaj poziva na dostavu ponuda odnosno dokumentacije o nabavi,

b) postupak pregleda i ocjene ponuda,

¢) odluku ¢ odabiru ponude, odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave.

(2) Prigovor mora sadrzavati najmanje: podatke o gospodarskom subjektu koji podnosi
prigovor, oznaku postupka jednostavne nabave, radnju narucitelja na koju se prigovor
odnosi, razloge prigovora i obrazlozenje, dokaze na kojima se prigovor temelji i prijedlog
nacina otklanjanja navodne nepravilnosti.

(3) Prigovor iz stavka 1. ovoga ¢lanka podnosi se direktoru Narugitelja:

a) u roku od 3 kalendarska dana od dana dostave odluke o cdabiru ili odluke o
ponistenju postupka, kada se prigovor odnosi na te odluke odnosno postupak
pregleda i ocjene ponuda,

b) najkasnije do isteka roka za dostavu ponuda, kada se prigovor odnosi na sadrzaj
poziva odnosno dokumentacije o nabavi, osim ako drugadije nije propisano
pozivom na dostavu ponuda odnosno u dokumentaciji o nabavi.

{(4) Povodom prigovora se moze odluditi sliedece:
a) odbaciti prigovor ako nije pravodoban ili nije dopusten,
b) odbiti prigovor kao neosnovan,
¢) prihvatiti prigovor i naloZiti otklanjanje utvrdenih nepravilnosti,
d) ponistiti postupak jednostavne nabave ili njegov dio



{5) Direktor Naruditelja duzan je o prigovoru odluéiti u roku od 5 kalendarskih dana od dana
primitka prigovora. Odluka o prigovoru dostavlja se podnositelju prigovora elektroniékim
sredstvima komunikacije putem modula jednostavne nabave EOJN RH osim ukoliko
drugadije nije propisano pozivom na dostavu ponuda odnosno u dokumentaciji o nabavi.

(6) U postupcima jednostavne nabave &ija je procijenjena vrijednost manja ili jednaka
15.000,00 eura, prigovor nije dopusten.

(7) PodnoSenje prigovora u pravilu odgada provedbu jednostavne nabave i sklapanje
ugovora odnosno izdavanja narudzbenice, osim ako direktor Narucitelja ocijeni da bi odgoda
Stetila javnom interesu, kao i za siucaj Zurnosti propisan &lankom 9. stavak 4. tocka ¢) ovog
Pravilnika.

Clanak 19.

(1) O prigovoru odluéuje direktor Naruéitelja, a moZe posebnom odlukom za to ovlastiti i
drugu osobu.

(2) Ako direktor Naruéitelja za odluéivanje o prigovoru imenuje jednu ili viSe osoba, odlukom
o imenovanju odreduje se njihov sastav i zadace.

(3) Osobe koje odluéuju o prigovoru ne smiju biti osobe koje su sudjelovale u pripremi ili
provedbi postupka jednostavne nabave na koji se prigovor odnosi.

(4) O odluci povodom prigovora podnositelj prigovora obavjestava se bez odgode.

(5) Postupak odluéivanja o prigovoru iz ovoga ¢lanka nije upravni postupak, a odluka
Narucitelja nema svojstvo upravnog akta.

VI. SKLAPANJE UGOVORA | MOGUCNOST IZMJENE UGOVORA
Sklapanje ugovora

Clanak 20.
(1) Po izvr$nosti Odluke o odabiru, Narucitelj i odabrani ponuditelj sklapaju ugovor o
jednostavnoj nabavi u pisanom obliku, odnosno Naruditelj izdaje narudzbenicu odabranom
ponuditelju.

{2) Ugovori o jednostavnoj nabavi sklopljeni temeljem postupka iz élanka 9. ovog Pravilnika
mogu se razmijeniti u digitalnom obliku izmedu ugovornih strana uz koridtenje kvalificirancg
elektroni¢kog potpisa.

{3) Ugovor o jednostavnoj nabavi mora sadrzavati sve bitne sastojke ponude i biti u skladu s
uvjetima iz poziva za dostavu ponuda i odabranom ponudom.

{4) Odabrani ponuditelj duzan je potpisati i ovjeriti ugovor u roku od 8 {(osam) dana od dana
primitka istog. Smatra se da je ugovor ovjeren i potpisan, ukoliko odabrani ponuditelj u
navedenom roku dostavi ovjeren i potpisan ugovor Naruditelju.

(5) Ukoliko odabrani ponuditelj u predvidenom roku ne dostavi potpisani i ovjereni ugovor,
smatra se da je odustao od ponude te se odabire slijedeéi najpovoljniji ponuditel].



(6) Narucitelj mozZe prilikom potpisa ugovora od odabranog ponuditelja zatraZiti jamstva za
uredno ispunjenje ugovornih obveza. Ukoliko ponuditelj ne dostavi jamstvo smatra se da je
odustao od ponude.

Izmjena ugovora
Clanak 21.

(1) Ugovor o nabavi skloplien u postupku jednostavne nabave moze se izmijeniti tijekom
njegova trajanja primjenjujuci odgovarajuce odredbe ¢lanaka 315. do 321. Zakona, a osobito
pazedi pri tom da se time ne mijenja bitno predmet ugovora niti narugavaju naela javne
nabave.

{(2) lzmjene ugovora osobito su dopustene ako se odnose na:
- manje tehnicke prilagodbe koje ne mijenjaju prirodu predmeta nabave,
- produzenje rokova izvr§enja ugovora zbog objektivnih okolnosti koje naruéitelj nije
mogao predvidjeti,
- promjene koje su nuzne radi urednog izvrienja ugovora, ako ne mijenjaju bitne
elemente ugovora.

(3) Izmjene ugovora ne smiju imati za posljedicu:
- promjenu predmeta nabave,
- promjenu kriterija na temelju kojih je ponuda odabrana,
- znaéajno poveéanje vrijednosti ugovora koje bi utjecalo na izbor postupka nabave.

(4) Svaka izmjena ugovora mora biti pisano obrazlozena i dokumentirana u dokumentaciji
postupka.

(5) Ako izmjena ugovora podrazumijeva znadajno poveéanje vrijednosti ugovora ili promjenu
predmeta nabave, narucitelj je duZzan provesti novi postupak nabave sukladno ovom
Praviiniku.

VII. IZVRSENJE UGOVORA
Izvr$enje jednostavne nabave
Clanak 22

(1) 1zvrsenje jednostavne nabave mora biti u skladu s uvjetima odredenim u pozivu za
dostavu ponuda, dokumentacijom o nabavi, odabranom ponudom, izdanom narudzbenicom i
sklopljenim ugovorom.

(2) Narucéitelj je obvezan kontrolirati i pratiti izvr$enje ugovora odnosno narudZbenice,
osobito: :

— postivanje ugovorenih rokova,

— financijsku realizaciju,

— ugovorene i stvarno nabavljene koliéine,

— kvalitetu izvrdenja predmeta nabave,

— primopredaju robe, radova i usluga.

(3) Odgovornu osobu za praéenje izvr$enja pojedinog ugovora odreduje direktor Naruditelja.



(4) Odgovorna osoba za pracenje izvrdenja ugovora obvezna je o uo¢enim nepravilnostima
ili odstupanjima od ugovorenih uvjeta bez odgode obavijestiti direktora Naruditelja radi
poduzimanja odgovarajucih mjera.

(5) U sluaju neispunjenja ugovornih obveza od strane odabranog ponuditelja, Naruditelj
mozZe pokrenuti postupak raskida ugovora sukladno odredbama skloplienog ugovora i
propisima obveznog prava.

ViIl. REGISTAR UGOVORA | EVIDENCIJA PONUDITELJA
Registar ugovora
Clanak 23.

(1) Narugitelj je obvezan na temelju skiopljenih ugovora i izdanih narudzbenica iz ovoga
Pravilnika voditi registar za predmete nabave &ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veéa
od 5.000,00 eura bez PDV-a.

(2) Registar sadrzi najmanje sliedece podatke:

. predmet nabave/ugovora,

. evidencijski broj nabave

. iznos sklopljenog ugovora,

. datum sklapanja ugovora

. rok na koji je sklopljen

. naziv odabranog ponuditelja/ugovaratelja,

. konaéni iznos koji je isplacen odabranom ponuditelju/ugovaratelju te obrazioZenje
ukoliko je taj iznos vedi od ugovorenog.
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(3) Registar ugovora i okvirnih sporazuma objavljuje se u EOJN RH sukladno &lanku 28.
Zakona.

Cuvanje dokumentacije
Clanak 24.

Tijelo nabave je obvezno ¢uvati dokumentaciju o svakom provedenom postupku jednostavne
nabave najmanje 4 godine od zavrSetka postupka jednostavne nabave.

X. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Postupci u tijeku
Clanak 25.

(1)Postupci jednostavne nabave koji su zapoceti prema odredbama Pravilnika o provedbi
postupaka jednostavne nabave robe, usluga i radova od 20. prosinca 2024. godine dovrsit ée
se prema odredbama toga pravilnika, sukladno élanku 87. Zakona o izmjenama i dopunama
Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine®, broj 48/26.).

Clanak 26.
(1) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupaka
jednostavne nabave robe, usluga i radova, KLASA: 363-01/24-09/01, URBROJ: 238-30-
158-06-24-1 od 20. prosinca 2024. godine.



Clanak 27.
(1) Sve izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na isti nadin kao i ovaj Pravilnik.

Clanak 28.
(1) U slu€aju izmjena i dopuna Zakona o javnoj nabavi u dijelu koji se odnosi na odredbe
ovog Pravilnika, takve nove odredbe primjenjivati ée se na jednostavnu nabavu.

Clanak 29.
(1) Ovaj Pravilnik objavljuje se na internetskim stranicama Naruditelja www.zelkom.hr te u
EOQJN RH, a stupa na snagu dana 1. rujna 2026. godine

KLASA: 363-01/26-02/04
URBROJ: 238-30-158-06-26-4

SKUPSTINA DRUSTVA
GRADONACELNICA:
ZELINSKE KOMURN: G ..

d.o.o.

SVET! IVAN ZELI Bya Jendri Skrijak, dr. med.
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