Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine®, br. 120/16) i
¢lanka 19. Potpunog teksta Izjave o uskladenju op¢ih akata Zelinskih komunalija d.o.0. sa
Zakonom o trgovackim drustvima, Skupstina trgovackog drustva ZELINSKE KOMUNALIJE
d.o.0., Sv. |. Zelina, K. Krizmani¢ 1, OIB: 5546010546, donijela je dana 31. prosinca 2021.
godine, ovaj

PRAVILNIK

O JEDNOSTAVNOJ NABAVI
ROBE, USLUGA | RADOVA

I. OPCE ODREDBE §
Clanak 1. _

(1) Ovim Pravilnikom ureduje se nabava robe i/ili usluga procijenjene vrijednosti do
200.000,00 kn, odnosno nabava radova procijenjene vrijednosti do 500.000,00 kn.

(2) Procijenjena vrijednost nabave u smislu stavka 1. ovog ¢lanka je vrijednost nabave,
izrazena bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a).

(3) Vrijednost radova ili odredene koli€ine robe i/ili usluga ne smiju se dijeliti s namjerom
izbjegavanja primjene Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine®, br. 120/16, dalje u
tekstu: Zakon) ili ovog Pravilnika.

Clanak 2.
(1) Odredbe ovog Pravilnika moraju se primjenjivati na nacin koji ¢e osigurati zakonito,
namjensko, ekonomiéno i svrhovito troSenje sredstava Zelinskih komunalija d.o.0. (dalje
u tekstu: Naruditelj).
(2) U provedbi postupaka nabave robe, radova i/ili usluga Naruditelj je duzan, osim odredbi
ovoga Pravilnika, pridrzavati se i pozitivnih zakonskih i podzakonskih propisa, kao i svojih
opcih akata donesenih u skladu s odredbama pozitivnih propisa.

Clanak 3.
(1) Predmet nabave mora se opisati na jasan, nedvojben, potpun i neutralan nacin, koji
omogucava usporedivost ponuda u pogledu uvjeta i zahtjeva koji su postavljeni na nacin da
ne pogoduje niti jednom gospodarskom subjektu.

Clanak 4.
(1) Narucitelj sukladno €lanku 20. Zakona o javnoj nabavi donosi plan nabave za
proracunsku ili poslovnu godinu.
(2) Za nabavu roba, radova i/ili usluga koje se nabavljaju sukladno ovom Pravilniku, a ¢ija je
procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 20.000,00 kn, u plan nabave se unose podaci o
predmetu nabave i procijenjenoj vrijednosti nabave.

Il. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 5.
(1) Nabava robe, radova i/ili usluga ovisi o procijenjenoj vrijednosti nabave te se u tom smislu
razlikuje:
- nabava ¢ija je procijenjena vrijednost manja od 70.000,00 kn,
- nabava ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od 70.000,00 kn do
200.000,00 kn za
- nabavu roba i/ili usluga, odnosno do 500.000,00 kn za nabavu radova.



2.1. Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti do 70.000,00 kn

Clanak 6.
(1) Nabava robe, radova i/ili usluga procijenjene vrijednosti do 70.000,00 kuna, provodi
direktor Drustva.
(2) Ugovore temeljem stavka 1. ovog ¢lanka sklapa direktor Drustva ili osoba koju on za to
ovlasti.
(3) Osim ugovorom, nabava robe, radova i/ili usluga iz stavka 1. ovog ¢lanka moze se izvrsiti
putem narudzbenice.

2.2. Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 70.000,00 kn, a
manje od 200.000,00 kn za robe i usluge, odnosno 500.000,00 kn za radove

Clanak 7.

(1) Nabavu robe, usluga i/ili radova ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od
70.000,00 kn do 200.000,00 kn za nabavu roba i/ili usluga odnosno do 500.000,00 kn
provodi Struéno povjerenstvo Naruéitelja, koje imenuje direktor Drustva.

(2) Nabava iz stavka 1. ovog €lanka provodi se putem slanja Poziva za dostavu ponuda na
najmanje 3 (tri) razlicite adrese.

(3) Iznimno od stavka 2. ovog ¢lanka poziv se moze uputiti i samo jednom gospodarskom
subjektu u slijedeéim slu¢ajevima:

- Kada je to potrebno iz tehnickih ili umjetnic¢kih razloga ili kod zastite iskljucivih prava
te na temelju posebnih propisa

- Odvjetni¢kih usluga, javnobiljeznickih usluga, zdravstvenih usluga, socijalnih usluga,
usluga obrazovanja, konzultantskih usluga, usluga vjestakai sl.

- Kada je to potrebno radi zavrdetka zapocCetih radnji, ali povezanih funkcionalnih ili
prostornih cjelina

- Provedbe nabave koja zahtjeva Zurnost

(4) Poziv se upucuje gospodarskim subjektima na nacin koji omoguéuje dokazivanje da je
isti zaprimljen od strane gospodarskog subjekta.

(5) Poziv za dostavu ponude sadrzi:

- osnovne podatke o Naruditelju

- predmet nabave (opis i koli¢inu, ponudbeni troskovnik)
- procijenjenu vrijednost nabave

- uvjete koje ponuditelji moraju zadovoljavati

- uvjete plac¢anja

- nacin dostave ponude

- vrijeme otvaranja ponude

- kriterij za odabir

- rok i mjesto izvrSenja ugovora

- ostale potrebne podatke

(6) Ovisno o prirodi predmeta nabave, poziv na dostavu ponuda moze sadrzavati i druge
relevantne podatke i dodatke tom pozivu (npr. troskovnik i sl.).

(7) Osoba navedena za kontakt s gospodarskim subjektima obvezna je svakom
zainteresiranom gospodarskom subjektu u najkracem roku dati sve relevantne
informacije koje se odnose na predmet ugovora, na dokaziv nacin (npr. dostavnica,
povratnica, e-posta, izvjeSc¢e o slanju telefaksom i sl.).

(8) Iznimno, ako nije dostavljena niti jedna ponuda po Pozivu ili ako se radi o specifiénoj
nabavi za koju nema informacija o dovoljnom broju gospodarskih subjekata koji istu
mogu izvrsiti, Poziv se moze objaviti na web stranici Narucitelja i/ili putem Elektroni¢kog
oglasnika javne nabave.



2.2.1. Dostava ponuda

Clanak 8.

(1) Ponude se dostavljaju elektroni¢kim sredstvima komunikacije putem emaila koji odredi
Narugitelj, ukoliko nije drugacije odredeno u dokumentaciji o nabavi.

(2) U roku za dostavu ponude ponuditelj mozZe izmijeniti svoju ponudu, nadopuniti je ili od nje
odustati. Prilikom izmjene i/ili dopune ponude 3alje se nova ponuda, Cijim prihvatom se
automatski ponistava prethodno predana ponuda.

(3) Ukoliko pri elektroni¢koj dostavi ponuda iz tehnickih razloga nije moguce sigurno
povezivanje svih dijelova ponude, Narucitelj prihnvac¢a dostavu u papirnom obliku onih
dijelova ponude koji se zbog svog oblika ne mogu dostaviti elektronicki (npr. uzorci,
brosure) ili dijelova za ¢&iju su izradu, zbog specifiénosti predmeta nabave nuzni posebni
formati dokumenata koji nisu podrzani kroz op¢e dostupne aplikacije ili dijelova za Ciju su
obradu, zbog specifiénosti predmeta nabave nuzni posebni formati dokumenata
obuhvaéeni shemama licenciranih prava zbog kojih narucitelju nisu dostupni za izravnu
uporabu. :

(4) Kada ponuditelj uz elektronicku dostavu ponuda, dostavlja dijelove ponude u papirnatom
obliku, dostavlja ih u zatvorenoj omotnici na kojoj se obvezno naznacuje na koji postupak
javne nabave i na koju ponudu se odvojeni dokumenti odnose s dodatkom ,dio/dijelovi
ponude koji se dostavlja/dostavljaju odvojeno”.

(5) Ako u Pozivu nije drugacije odredeno, ponuda se izraduje na hrvatskom jeziku i
latiniénom pismu, a cijena ponude izrazava se u hrvatskim kunama.

(6) Ponude koje pristignu nakon roka za dostavu ponude ne razmatraju se.

2.2.2. Rok 5
Clanak 9.
(1) Rok za dostavu ponude iznosi minimalno 5 (pet) dana od dana slanja poziva za dostavu
ponude.

(2) Kod odredivanja roka za dostavu ponuda uzima se u obzir slozenost predmeta nabave i
vrijeme potrebno za izradu ponude.

(3) U sluéajevima iz ¢lanka 7. stavka 3. te u drugim opravdanim sluCajevima rok za dostavu
ponude moze biti i kraci od 5 (pet) dana.

2.2.3. Otvaranje, pregled i ocjena ponuda
Clanak 10.

(1) Istekom roka za dostavu ponuda, Struéno povjerenstvo provodi postupak otvaranja,
pregleda i ocjene pristiglih ponuda te o istom sastavlja zapisnik.

(2) Otvaranje ponuda nije javno.

(3) Postupku otvaranja, pregleda i ocjene ponuda moraju biti prisutna minimalno 2 (dva)
¢lana Struénog povjerenstva.

(4) Podaci o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda tajni su do dono$enja Odluke o odabiru
najpovoljnije ponude, odnosno Odluke o ponistenju postupka.

Clanak 11.

(1) Ako se kod otvaranja ponuda utvrdi, da dokumentacija koju je ponuditelj dostavio, nije
potpuna ili je pogreéna ili se takvom &ini, odnosno ako nedostaju odredeni dokumenti,
Struéno povjerenstvo moze od ponuditelja zahtijevati da dopuni dokumentaciju ili pojasni
odredeni dio dokumentacije u primjerenom roku ne kracem od 3 (tri) dana.

(2) Postupanje sukladno stavku 1. ne smije dovesti do pregovaranja u vezi s kriterijem za
odabir ponude ili ponudenim predmetom nabave



2.2 4. Kriterij odabira
Clanak 12.

(1) Kriterij za odabir ponude moze biti najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

(2) Narucitelj slobodno bira kriterij odabira, a ukoliko za odabir koristi kriterij ekonomski
najpovoljnije ponude naruéitelj mora postupiti prema odredbama Zakona o javnoj nabavi
koje se odnosne na ekonomski najpovoljniju ponudu.

(3) Ukoliko dva ili vise ponuditelja imaju istu vrijednost ponude, prednost ima ponuditelj koji
je ranije predao ponudu.

(4) Ako danom donosenja odluke o odabiru najpovoljnije ponude istiCe valjanost najpovoljnije
ponude, Narucitelj ¢e zatraziti da ponuditelj pisanom izjavom produlji rok valjanosti
ponude. Ukoliko ponuditelj ne produzi rok valjanosti ponude, takva ponuda se odbija i
odabire se slijedec¢a najpovoljnija ponuda.

2.2.5. Odluka o odabiru/ponistenju i sklapanje ugovora

Clanak 13.

(1) Na osnovu rezultata pregleda i ocjene ponuda, Direktor Drustva donosi odluku o odabiru
najpovoljnije ponude.

(2) Za donoSenje odluke o odabiru najpovoljnije ponude dovoljna je jedna prihvatljiva
ponuda.

(3) Rok za donosenje odluke o odabiru najpovoljnije ponude iznosi 10 (deset) dana, a
pocinje teci prvi dan nakon isteka roka za dostavu ponuda.

(4) Odluka o odabiru najpovoljnije ponude zajedno sa preslikom Zapisnika o pregledu i
ocjeni ponuda dostavlja se svakom ponuditelju bez odgode.

Clanak 14.
(1) Direktor Drustva donosi Odluku o ponistenju postupka ako:
e postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doslo do pokretanja postupka nabave da
su bile poznate prije poCetka postupka;
e postanu poznate okolnosti koje bi dovele do sadrzajno bitno drugacijeg Poziva za
dostavu ponude da su iste bile poznate prije po€etka postupka;
e nije pristigla niti jedna ponuda ili niti jedna valjana ponuda;
e cijena najpovoljnije ponude premasuje visinu osiguranih sredstava;
e cijena najpovoljnije ponude premasuje pragove do kojih je moguée provesti
jednostavnu nabavu;
ponuditelj ¢ija je ponuda jedina valjana ne dostavi jamstvo za dobro izvrSenje
ugovornih obveza, a takvo jamstvo je trazeno u Pozivu za dostavu ponude.

Clanak 15.
(1) U slucaju nastanka okolnosti iz ¢lanak 14. ovog Pravilnika direktor Drustva donosi Odluku
o ponistenju postupka bez odgadanja.

Clanak 16.

(1) Odabrani ponuditelj duzan je potpisati i ovjeriti ugovor u roku od 8 (osam) dana od dana
primitka istog. Smatra se da je ugovor ovjeren i potpisan, ukoliko odabrani ponuditelj u
navedenom roku dostavi ovjeren i potpisan ugovor Narucitelju.

(2) Ukoliko odabrani ponuditelj u predvidenom roku ne dostavi potpisani i ovjereni ugovor,
smatra se da je odustao od ponude te se odabire slijedeci najpovoljniji ponuditel].

Clanak 17.
(1) Narucitelj moze prilikom potpisa ugovora od odabranog ponuditelja zatraziti jamstva za
uredno ispunjenje ugovornih obveza. Ukoliko ponuditelj ne dostavi jamstvo smatra se da
je odustao od ponude.



Clanak 18.
(1) Ugovore temeljem ovog postupka sklapa direktor Drustva.
(2) Sklapanjem ugovora zavr$ava postupak nabave.

lll. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 19.
(1) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o jednostavnoj nabavi robe,
radova i usluga od 27. travnja 2018. godine.

Clanak 20.
(1) Sve izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na isti nacin kao i ovaj Pravilnik.

Clanak 21.
(1) U slu€aju izmjena i dopuna Zakona o javnoj nabavi u dijelu koji se odnosi na odredbe
ovog Pravilnika, takve nove odredbe primjenjivati e se na jednostavnu nabavu.

Clanak 22.
(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja, a objaviti ¢e se na internetskim
stranicama Narucitelja.

SKUPSTINA DRUSTVA
GRADONACELNIK:
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