
Na temelju dlanka 15. stavka 2.Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine", br. 120/16) i

6lanka 19. Potpunog teksta l4ave o uskladenju op6ih akata Zelinskih komunalija d.o.o. sa
Zakonom o trgova6kim dru5tvima, Skup5tina trgova6kog dru5tva ZELINSKE KOMUNALIJE
d.o.o., Sv. l. Zelina, K. Krizmani6 1, OIB: 5546010546, donijela je dana 31. prosinca2021.
godine, ovaj

PRAVILNIK
O JEDNOSTAVNOJ NABAVI
ROBE, USLUGA I RADOVA

l' oPcE .DREDBE 
ctanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom ureduje se nabava robe i/ili usluga procijenjene vrijednosti do
200.000,00 kn, odnosno nabava radova procijenjene vrijednosti do 500.000,00 kn.

(2) Procijenjena vrijednost nabave u smislu stavka 1. ovog dlanka je vrijednost nabave,
izrailena bez por eza na d oda n u vrij ed nost (P DV-a).

(3) Vrijednost radova ili odredene koliEine robe i/ili usluga ne smiju se dijeliti s namjerom
izbjegavanja primjene Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine", br. 120116, dalje u
tekstu. Zakon) ili ovog Pravilnika.

Clanak 2.
(1) Odredbe ovog Pravilnika moraju se primjenjivati na nadin koji 6e osiguratizakonito,

namjensko, ekonomiCno i svrhovito tro5enje sredstava Zelinskih komunalija d.o.o. (dalje
u tekstu: Naruditelj).

(2) U provedbi postupaka nabave robe, radova i/ili usluga Naru6iteljje duZan, osim odredbi
ovoga Pravilnika, pridrZavati se i pozitivnih zakonskih i podzakonskih propisa, kao isvojih
op6ih akata donesenih u skladu s odredbama pozitivnih propisa.

Clanak 3.
(1) Predmet nabave mora se opisati na jasan, nedvojben, potpun i neutralan nadin, koji
omogu6ava usporedivost ponuda u pogledu uvjeta izahtjeva koji su postavljeni na nadin da
ne pogoduje niti jednom gospodarskom subjektu.

elanak 4.
(1) Naru6itelj sukladno 6lanku 20. Zakona o javnoj nabavi donosi plan nabave za

proradunsku ili poslovnu godinu.
(2)Za nabavu roba, radova i/ili usluga koje se nabavljaju sukladno ovom Pravilniku, a dija je

procijenjena vrijednost jednaka ili ve6a od 20.000,00 kn, u plan nabave se unose podaci o
predmetu nabave i procijenjenoj vrijednosti nabave.

II. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

6lanak 5.
(1) Nabava robe, radova i/ili usluga ovisi o procijenjenoj vrijednosti nabave te se u tom smislu

razlikuje:
- nabava 6ija je procijenjena vrijednost manja od 70.000,00 kn,
- nabava dija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve6a od 70.000,00 kn do

200.000,00 knza
- nabavu roba i/ili usluga, odnosno do 500.000,00 kn za nabavu radova.



2.1. Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti do 70.000,00 kn

elanak 6.
(1) Nabava robe, radova i/ili usluga procijenjene vrijednostido 70.000,00 kuna, provodi

direktor Dru5tva.
(2) Ugovore temeljem stavka 1. ovog 6lanka sklapa direktor Dru5tva ili osoba koju on za to

ovlasti.
(3) Osim ugovorom, nabava robe, radova i/ili usluga iz stavka 1. ovog dlanka moZe se izvr5iti

putem narudZbenice.

2.2. Jednostavna nabava procijenjene vrijednostijednake ili ve6e od 70.000,00 kn, a
manje od 200.000,00 kn za robe i usluge, odnosno 500.000,00 kn za radove

elanak 7.
(1) Nabavu robe, usluga i/ili radova 6ija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve6a od

70.000,00 kn do 200.000,00 kn za nabavu roba i/ili usluga odnosno do 500.000,00 kn
provodi Stru6no povjerenstvo Naruditelja, koje imenuje direktor Dru5tva.

(2) Nabava iz stavka 1. ovog dlanka provodi se putem slanja Poziva za dostavu ponuda na
najmanje 3 (tri) razlidite adrese.

(3) lznimno od stavka 2. ovog clanka poziv se moZe uputiti i samo jednom gospodarskom
subjektu u slijededim sludajevima:
- Kada je to potrebno iz tehnidkih ili umjetni6kih razloga ili kod za5tite isklju6ivih prava

te na temelju posebnih propisa
- Odvjetni6kih usluga, javnobiljeZnidkih usluga, zdravstvenih usluga, socijalnih usluga,

usluga obrazovanja, konzultantskih usluga, usluga vje5taka i sl.
- Kada je to potrebno radi zavr5etka zapodetih radnji, ali povezanih funkcionalnih ili

prostornih cjelina
- Provedbe nabave koja zahtjeva Zurnost

(4) Poziv se upu6uje gospodarskim subjektima na nadin koji omogu6uje dokazivanje da je
isti zaprimljen od strane gospodarskog subjekta,

(5) Poziv za dostavu ponude sadrZi.
- osnovne podatke o Naruditelju
- predmet nabave (opis i kolidinu, ponudbenitro5kovnik)
- procijenjenu vrijednost nabave
- uvjete koje ponuditelji moraju zadovoljavati
- uvjete pla6anja
- nadin dostave ponude
- vrijeme otvaranja ponude
- kriterijza odabir
- rok i mjesto izvr5enja ugovora
- ostale potrebne podatke

(6) Ovisno o prirodi predmeta nabave, poziv na dostavu ponuda moZe sadrZavati i druge
relevantne podatke i dodatke tom pozivu (npr. tro5kovnik i sl.).

(7) Osoba navedena za kontakt s gospodarskim subjektima obvezna je svakom
zainteresiranom gospodarskom subjektu u najkra6em roku datisve relevantne
informacije koje se odnose na predmet ugovora, na dokaziv na6in (npr. dostavnica,
povratnica, e-po5ta, izvje5de o slanju telefaksom i sl.).

(8) lznimno, ako nije dostavljena nitijedna ponuda po Pozivu ili ako se radi o specifidnoj
nabaviza koju nema informacija o dovoljnom broju gospodarskih subjekata koji istu
mogu izvr5iti, Poziv se mo2e objaviti na web stranici Naruditelja i/ili putem Elektronidkog
oglasnika javne nabave:



2.2.1. Dostava ponuda

Clanak 8.
(1) Ponude se dostavljaju elektronidkim sredstvima komunikacije putem emaila koji odredi

Naruditelj, ukoliko n'rje drugaiije odredeno u dokumentaciji o nabavi.
(2) U roku za dostavu ponude ponuditelj moZe izmijeniti svoju ponudu, nadopunitije ili od nje

odustati. Prilikom izmjene i/ili dopune ponude Salje se nova ponuda, 6ijim prihvatom se
automatski poni5tava prethodno predana ponuda.

(3) Ukoliko pri elektroni6koj dostavi ponuda iz tehniCkih razloga nije mogu6e sigurno
povezivanje svih dijelova ponude, Naruditelj prihva6a dostavu u papirnom obliku onih
dijelova ponude koji se zbog svog oblika ne mogu dostaviti elektronidki (npr. uzorci,
bro5ure) ili dijelova za 6iju su izradu, zbog specifidnosti predmeta nabave nuZni posebni
formati dokumenata koji nisu podrZani kroz op6e dostupne aplikacije ili dijelova za diju su

obradu, zbog specifidnosti predmeta nabave nuZni posebniformati dokumenata
obuhva6eni shemama licenciranih prava zbog kojih naru6itelju nisu dostupnizaizravnu
uporabu.

(4) Kada ponuditelj uz elektroni6ku dostavu ponuda, dostavlja dijelove ponude u papirnatom
obliku, dostavlja ih u zatvorenoj omotnici na kojoj se obvezno naznaduje na koji postupak
javne nabave i na koju ponudu se odvojeni dokumenti odnose s dodatkom ,,dio/dijelovi
ponude koji se dostavlja/dostavljaju odvojeno".

(5) Ako u Pozivu nije drugadije odredeno, ponuda se izraduje na hrvatskom jeziku i

latini6nom pismu, a cijena ponude izraZava se u hrvatskim kunama.
(6) Ponude koje pristignu nakon rokaza dostavu ponude ne razmatraju se.

2'2'2' Rok 
eranak 9.

(1) Rok za dostavu ponude iznosi minimalno 5 (pet) dana od dana slanja poziva za dostavu
ponude.

(2) Kod odredivanja rokaza dostavu ponuda uzima se u obzir sloZenost predmeta nabave i

vrijeme potrebno zaizradu ponude.
(3) U sludajevima iz dlanka 7. stavka 3. te u drugim opravdanim sludajevima rokza dostavu

ponude moZe biti i kra6i od 5 (pet) dana.

2.2.3. Otvaranje, pregled iocjena ponuga
Glanak 10.

(1) lstekom rokaza dostavu ponuda, Strudno povjerenstvo provodi postupak otvaranja,
pregleda i ocjene pristiglih ponuda te o istom sastavlja zapisnik.

(2) Otvaranje ponuda nije javno.
(3) Postupku otvaranja, pregleda i ocjene ponuda moraju biti prisutna minimalno 2 (dva)

6lana Strudnog povjerenstva.
(4) Podaci o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda tajni su do dono5enja Odluke o odabiru

najpovoljnije ponude, odnosno Odluke o poni5tenju postupka.

e lanak 11.
(1) Ako se kod otvaranja ponuda utvrdi, da dokumentacija koju je ponuditelj dostavio, nije

potpuna ilije pogreSna ili se takvom 6ini, odnosno ako nedostaju odredeni dokumenti,
Stru6no povjerenstvo moZe od ponuditelja zahtijevati da dopuni dokumentaciju ili pojasni

odredeni dio dokumentacije u primjerenom roku ne kra6em od 3 (tri) dana.
(2) Postupanje sukladno stavku 1. ne smije dovesti do pregovaranja u vezi s kriterijem za

odabir ponude ili ponudenim predmetom nabave



2'2'4' Kriterij odabira 
eranak f 2.

(1) Kriterij za odabir ponude moZe biti najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.
(2) Naru6itelj slobodno bira kriterij odabira, a ukoliko za odabir koristi kriterij ekonomski

najpovoljnije ponude naruditelj mora postupiti prema odredbama Zakona o javnoj nabavi
koje se odnosne na ekonomski najpovoljniju ponudu.

(3) Ukoliko dva ili viSe ponuditelja imaju istu vrijednost ponude, prednost ima ponuditelj koji
je ranije predao ponudu.

(4) Ako danom dono5enja odluke o odabiru najpovoljnije ponude istide valjanost najpovoljnije
ponude, Naruditelj 6ezalraliti da ponuditelj pisanom izjavom produlji rokvaljanosti
ponude. Ukoliko ponuditelj ne produZi rok valjanosti ponude, takva ponuda se odbija i

odabire se slijede6a najpovoljnija ponuda.

2.2.5. Odluka o odabiru/poniStenju isklapanje ugovora

elanak 13.
(1) Na osnovu rezultata pregleda iocjene ponuda, Direktor Dru5tva donosi odluku o odabiru

najpovoljnije ponude.
(2) Za dono5enje odluke o odabiru najpovoljnije ponude dovoljna je jedna prihvatljiva

ponuda.
(3) Rok za dono5enje odluke o odabiru najpovoljnije ponude iznosi 10 (deset) dana, a

podinje te6i prvi dan nakon isteka rokaza dostavu ponuda.
(4) Odluka o odabiru najpovoljnije ponude zajedno sa preslikom Zapisnika o pregledu i

ocjeni ponuda dostavlja se svakom ponuditelju bez odgode.

elanak 14.
(1) Direktor Dru5tva donosi Odluku o poni5tenju postupka ako:

. postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi do5lo do pokretanja postupka nabave da
su bile poznate prije po6etka postupka;

. postanu poznate okolnosti koje bi dovele do sadrZajno bitno drugadijeg Pozivaza
dostavu ponude da su iste bile poznate prije podetka postupka;

. ntje pristigla nitijedna ponuda ili nitijedna valjana ponuda;

. cUena najpovoljnije ponude prema5uje visinu osiguranih sredstava;
o ctjena najpovoljnije ponude prema5uje pragove do kojih je mogu6e provesti

jednostavnu nabavu;
o ponuditelj 6Ua je ponuda jedina valjana ne dostavi jamstvo za dobro izvr5enje

ugovornih obveza, a takvo jamstvo je traZeno u Pozivu za dostavu ponude.

elanak 15.
(1) U slucaju nastanka okolnosti iz dlanak 14. ovog Pravilnika direktor Dru5tva donosi Odluku

o poni5tenju postupka bez odgadanja.

dlanak 16.
(1) Odabrani ponuditelj duZan je potpisati i ovjeriti ugovor u roku od 8 (osam) dana od dana

primitka istog. Smatra se da je ugovor ovjeren i potpisan, ukoliko odabrani ponuditelj u
navedenom roku dostavi ovjeren i potpisan ugovor Naruditelju.

(2) Ukoliko odabrani ponuditelj u predvidenom roku ne dostavi potpisani i ovjereni ugovor,
smatra se da je odustao od ponude te se odabire slijede6i najpovoljniji ponuditelj.

elanak 17.
(1) Naru6itelj moZe prilikom potpisa ugovora od odabranog ponuditellazatraZitijamstva za

uredno ispunjenje ugovornih obveza. Ukoliko ponuditelj ne dostavijamstvo smatra se da
je odustao od ponude.



Clanak 18.
(1) Ugovore temeljem ovog postupka sklapa direktor Dru5tva.
(2) Sklapanjem ugovora zavr5ava postupak nabave.

III. PRIJELAZNE IZAVRSNE ODREDBE

elanak 19.
(1) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o jednostavnoj nabavi robe,

radova i usluga od27. travnja 2018. godine.

Clanak 20.
(1) Sve izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na isti nadin kao i ovaj Pravilnik.

e lanak 21.
(1) U sludaju izmjena i dopuna Zakona o javnoj nabavi u dijelu koji se odnosi na odredbe

ovog Pravilnika, takve nove odredbe primjenjivati 6e se na jednostavnu nabavu.

ebnak 22.
(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom dono5enja, a objaviti 6e se na internetskim

stranicama Naruditelja.

SKUPSTINA DRUSTVA
GRADONAEEUUIT:


